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§1

Allmant om allmé&nna handlingar

Med allmén handling menas framstallning i skrift eller bild samt upptagning
som kan lasas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas endast med tekniskt
hjalpmedel om den férvaras hos myndighet och &r att anse som inkommen
eller upprattad hos myndigheten, 2 kap 3 § tryckfrihetsférordningen (TF).

For mer regler som galler utlimnande av allman handling hanvisas till
tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen.

§2

Ratt att ta del av allman handling pa stallet

Allman handling som far lamnas ut skall pa begaran, genast eller sa snart det
ar mojligt, pa stallet utan avgift tillhandahallas den som 6nskar ta del déarav
sa att den kan lasas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas (2 kap 12 § TF).

Handling far dven skrivas av, avbildas eller spelas in (2 kap 12 § TF).
Overforing far goras till medhavt digitalt medium. En myndighet &r dock
inte skyldig att utan stod av lag lamna ut upptagning i annan form &n utskrift
(2 kap 13 8 TF). En myndighet &r inte heller skyldig att omvandla handlingar
I pappersform till elektronisk form.

I Odeshdgs kommun ska vi dock efterstrava att lamna ut elektroniska
handlingar i elektronisk form, om den inte innehaller sekretessbelagda
uppgifter, det i lag eller férordning finns bestammelser som forbjuder det
eller det annars ar olampligt. Sa langt det ar majligt skall kommunen
tillmotesga den enskildes 6nskemal om format.

En myndighet ar inte skyldig att géra alltfor omfattande undersékningar for
att finna en handling som inte ar tillrackligt tydligt angiven (2 kap 12 § TF).

Beslut om handling skall lamnas ut skall fattas av den myndighet som
forvarar handlingen (6 kap 2 § offentlighets och sekretesslagen).

§3

Ratt att ta ut avgift

Den som Onskar ta del av allman handling har ratt att mot faststélld avgift fa
avskrift eller kopia pa handlingen som far lamnas ut. Begaran att fa avskrift
eller kopia av allmén handling skall behandlas skyndsamt (2 kap 13 § TF).

§4

Tillampning av taxan
Samtliga namnder och heldgda kommunala bolag i Odeshdgs kommun skall
ta ut avgift enligt denna taxa.

Taxan galler dock inte dér annan taxa eller kopieringstjanst har prissatts i
sarskild ordning eller handlingar i ett pagaende arende dar den enskilde
enligt sarskild bestammelse har ratt att delges handlingen.

Avgiften kommer den myndighet till del som Idmnat ut handlingen.
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Avgiften betalas via postforskott eller mot faktura. Samtliga avgifter anges
inklusive moms.

Nar avgift tas ut, har kommunen rétt att ta ut avgift ocksa for porto,
postforskott eller annan kostnad for att formedla den begérda handlingen till
mottagaren.

Avgiften utgar per sida, i normalfallet A4, och inte per papper.

Avgift tas ut dven vid utldmnande av elektroniska handlingar, t ex via
séandning av e-post med pdf-fil efter skanning av pappershandlingar eller vid
sandning av fax. Oversandande via e-post av handlingar som redan vid
bestéllningen finns i digitalt format &r avgiftsfri.

Vid behov ska regeln om avgiftsfrihet for bestallning av upp till nio sidor
frangas (8 5). Det galler om en person vid upprepade tillfallen aterkommer
med begéran om mindre an nio sidor fran samma handling, dvs. begar nio
sidor at gangen, eller om flera personer systematiskt bestéller nio sidor var
fran samma handling for att undkomma avgift. | sadant fall ska samtliga
uttag ses som en och samma begéran.

§5

Kopior och skanning av pappershandlingar
Bestallning upp till nio sidor tillhandahalls utan kostnad.

Avgiften for en bestallning omfattande tio sidor ar 50 kr. For varje sida
darutover ar avgiften 2 kr.
§6

Allmanna handlingar pa digitalt media

Skall allmanna handlingar lamnas ut digitalt och bestallaren vill fa materialet
lagrat digitalt utgar dven en avgift beroende pa lagringsmedia.
CD-ROM-skiva 50 kr inklusive lagringsmedia

DVD-skiva 50 kr inklusive lagringsmedia

USB-minne 150 kr inklusive lagringsmedia

§7

Avskrifter/utskrifter av allman handling

Avgiften for avskrifter av allmén handling samt utskrift av ljudupptagning ar
125 kr per paborjad fjardedels arbetstimme och med 2 kronor for varje
framstalld kopia, dock lagst 50 kronor. Med avskrift menas att anstélld
skriver av hela eller delar av allmén handling och lamnar ut avskriften.

§8

Omfattande eftersékning

Vid omfattande eftersokning av uppgifter utgar en avgift pa 225 kr per
pabadrjad fjardedels arbetstimme. Ar tidsatgdng mindre an en timme utgar
ingen avgift. Avgiften debiteras &ven om de aktuella uppgifterna inte kan
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aterfinnas. Den som begér ut uppgifter som innebar omfattande eftersokning
ska upplysas om taxan innan nagon avgift tas ut.

§9

Avgift skall inte tas ut i foljande fall

Avgift skall inte tas ut nédr foljande organ eller personer begar ut handlingen:
Andra kommuner, landsting, statliga myndigheter, representanter for
radio/TV/press, lokala fackforeningar i Odeshogs kommun, kommunala
bolag, ndmnder, forvaltningar och fortroendevalda inom Odeshdgs kommun

(om man som fortroendevald begér ut handlingar som privatperson skall
avgift utga enligt denna taxa).

Avgift utgar aldrig nar initiativet till utlamnande kommer fran kommunen.
I 6vrigt galler taxan oavsett vem som begar ut den allménna handlingen.



