A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess , D

Handlingstyp

Bevaras/gallras

Anmarkning

SOCIALT OCH EKONOMISKT STOD

Uppdragstagare inom individ och familjeomsorg

Hem for vard och boende, stddboende och boende for
nyanldnda

Anstkan/anmalan om att bedriva hem for vard och boende

Ansvarsforbindelser for kostnader
Avtal med enskilda utfoérare

Beslut om anvisning och mottagande av nyanladnda for boséttning

fran Migrationsverket
Boséattningsunderlag fran Migrationsverket

Avtal med Migrationsverket och kommunen om mottagande av

nyanlanda

Korrespondens med enskilda utforare
Tillsyn

Utredningar

Bevaras

Bevaras
Se anmarkning

Bevaras

Bevaras
Se anmarkning

Bevaras
Se anmarkning
Bevaras

HVB m.fl.

Kommunen anméler ny verksamhet (7 kap 1 § 3 st SoL).
Privat aktor ansoker om att bedriva hem for vard och
boende.

Se 2.6.4 Forvalta avtal. OBS! Se till att avtalet dven
reglerar att dokumentationen som rér brukare/klienter
ska ater till kommunen vid upphdrande av verksamhet
eller om brukare/klient inte langre &r aktuell hos den
privata utforaren.

Galler fran 2016

Galler fran 2016
Se 2.6.4 FOrvalta avtal.

Se 1.5.2 Méta verksamhetskvalitet



Forteckningar 6ver barn i respektive feriehem
Forteckningar over feriehem

Register over flyktingar

Besiktningsprotokoll 6ver boende

Bestallningar av utbildningar

Forteckningar dver barn som vistas i familjehem eller annat
enskilt boende

Forteckningar éver familjehem

Forteckningar dver kontaktpersoner/kontaktfamiljer
Handlingar rérande enskilda feriebarn

Hyreskontrakt, uthyrning och forhyrning av bostader for
nyanlanda

Inventarieférteckningar for uthyrda bostader
Register 6ver boende i genomgangsbostader
Uppséagning av bostadskontrakt

Varningsbrev och uppsagningar med mottagningsbevis
Familjehem

Anmalan mot familjehem, resultat av utredning och beslut
Anstkan om att bli familjehem

Ansvarsforbindelser

Avtal om ersattningar vid vardnadsoverflyttningar

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Gallras 2 ar efter
kontraktstidens
utgang

Gallras efter 2 ar

Se anmarkning

Se anmaérkning
Se anmarkning
Gallras efter 2 ar
Se anmarkning

Se anmarkning
Se anmarkning
Se anmarkning

Se anmarkning
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Kan inga i verksamhets-/arsberattelserna. Feriehem
saknas i socialstyrelsens terminologibank. Feriehem &r
aven kolloverksamhet och det har vissa kommuner

Det gar bra att ha register éver flyktingar om kommunen
har ett behov av detta. Det strider inte mot lagen enligt
Socialstyrelsen.

Under forutsattning att ingen utestaende fordran finns
Gallras nar ny forteckning uppréattats

Gallras nar ny forteckning uppréattats
Gallras nar ny forteckning upprattats

Ska registeras pa 4.5.4 Uthyrning. Kan gallras 2 ar efter
kontraktstidens utgang under forutsattning att hyresskuld
ej kvarstar

Se 4.5.4 Uthyrning.

Se 4.5.4 Uthyrning. Revideras [6pande

Ska registreras pa 4.5.4 Uthyrning. Kan gallras efter 2 ar
efter &rendets avslutande

Ska registreras pa 4.5.4 Uthyrning.

Personakt for familjehem sorteras i
personnummerordning och levereras till
arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning.

Original i diariet.



Avtal med familjehem
Beslut om vard/medgivande
Beslut om placering
Handréckningsbegéaran
Registerutdrag

Tillsyn éver hur familjehemmet fungerar. (Kan utévas vid behov

av kommunen, frivillig)

Utredningar av familjehem

Beslutsunderlag, journalblad

Ekonomiska uppgifter om familjehemsersattning
Intervjuunderlag fran familjehemmet

Kontaktpersoner och kontaktfamiljer

Anmalan mot kontaktpersoner/kontaktfamilj, resultat av
utredning och beslut

Ansokan om att bli kontaktperson/kontaktfamilj
Ansvarsforbindelser

Avtal om ersattningar vid vardnadsoverflyttningar

Avtal med t.ex. kontaktpersoner

Beslut om vard/medgivande

Beslut om placering

Beslutsunderlag, journalblad

Handrackningsbegaran

Utredningar av kontaktfamilj/kontaktperson
Ekonomiska uppgifter om kontaktfamiljserséattning
Intervjuunderlag fran kontakt med familj/kontaktperson

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras efter 7 ar
Gallras efter gjord
sammanfattning
Bevaras

Bevaras

5 ar/ Bevaras
5 ar/ Bevaras
5 ar/ Bevaras
5 ar/ Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

5 ar/ Bevaras
Gallras efter 7 ar
Gallras efter gjord
sammanfattning

Registreras om misstanke om missforhallande. Original i
diariet.

Separat akt i familjehemsakten

Personakt for kontaktperson/kontaktfamilj sorteras i
personnummerordning och levereras till
arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning.
Original i diariet.

Beslut om vard, forvaras i barnets akt och medgivandet i
familjehemsakten

Separat akt i kontaktfamilj/kontaktpersonsakten



Barn och familj

Familjestod
Arsberéattelser/verksamhetsberattelser
Statistik

Minnesanteckningar kring klient

Insatser barn och unga
Anmélningar om in- och utskrivningar
Ansokningar om plats, inte mottagna boende

Forteckningar dver inskrivna boende

Anmalan
Orosanmalan

Skyddsbeddmning

Forhandsbeddmning
Beslut att inte inleda utredning

Uppgifter/handlingar i personakt

Anmalan/Ansdkan (SOL)

Se anmaérkning
Se anmarkning
Gallras vid
inaktualitet

Gallras efter 2 ar
Gallras vid
inaktualitet
Gallras vid
inaktualitet

Gallras efter 5 ar

Gallras efter 5 ar

Gallras efter 5 ar
Gallras efter 5 ar

Familjeradgiving. Familjecenter.
Se 1.4.1 Mal- och ekonomistyrning
Se 1.5.2 Métning av verksamhetskvalitet

Registreras i kronologisk parm eller i allménna diariet.
Kommer fran skola/barnomsorg, annan socialtjanst,
myndighet, enskilda. Polis, migrationsverket, tandlékare
osv. Bekréftelse sker att anmalan tagits emot.

Sker inom 24 timmar om akut insats maste goras
omedelbart.

Registreras i kronologisk parm eller i allménna diariet.
Besked till enskild och aven till barnomsorg/skola ibland.
Sker via brev eller muntligt.

Avser bland annat placering i familjehem, jourhem och
Hem for vard och boende (HVB). Inkl halso- och
sjukvard. Personakterna sorteras i
personnummerordning och levereras till
arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning



Ansokan om anvisning samt ekonomiskt bistand

Orosanmalan

Skyddsbeddmning

Forhandsbeddmning
Beslut att inleda utredning utan insats

Utredning utan insats

Utredning med insats-6ppen vard

Utredning med insats-placering

Vardplan

Genomfdrandeplan

Uppfoljning/6vervagande

Avslut

Anstkan/Anmalan LVU (Lagen om vard av unga)
Ansokan/Anmalan

Skyddsbeddmning

Forhandsbeddmning
Utredning 6ppnas

Omedelbart omhandertagande
Utredning

Placering

Vardplan

5 &r/ Bevaras

5 &r/ Bevaras

5 &r/ Bevaras

5 ar/ Bevaras
5 ar/ Bevaras

5 ar/ Bevaras

5 ar/ Bevaras
Bevaras

5 ar/ Bevaras
5 ar/ Bevaras
5 ar/ Bevaras
5 ar/ Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Vid ansokan fran en enskild (klient, foraldrar, god man,
sarskilt forordnad vardnadshavare) sa gors ingen
skyddsbedémning eller férhandsbedémning utan man gar
direkt till beslutet om att inleda utredning

Registreras i kronologisk parm eller i allméanna diariet.
Kommer fran skola/barnomsorg, annan socialtjanst,
myndighet, enskilda. Polis, migrationsverket, tandlékare
osv. Bekréftelse sker att anmalan tagits emot.

Sker inom 24 timmar om akut insats maste goras
omedelbart.

Registreras i kronologisk parm eller i allmanna diariet.
Besked till enskild och &ven till barnomsorg/skola ibland.
Sker via brev eller muntligt.

Inhamtar information fran skola, sjukvard, foraldrar osv.
allt som behdvs

Uppdateras var 6:e manad ibland var 3:e manad
Uppdateras var 6:e manad

Sker inom 24 timmar om akut insats maste goras
omedelbart.

Fran utredningen 6ppnas till utredningen &r klar far det
hogst ta fyra veckor



Genomfdrandeplan
Uppfoljning/6vervagande

Ovriga handlingar i akt

Ansokningar om vard enligt LVU till forvaltningsratt med bilagor

Avtal med foréldrar

Beslut

Beslutsunderlag for placering

Domar

Dokumentation av planering rérande enskild

Handlingar rérande understélining till férvaltningsratt
Journaler i hem for vard eller boende

Korrespondens av betydelse i arendet

Meddelande fran institution om utskrivning
Placeringsmeddelande fran Statens institutionsstyrelse
Yttrande till aklagare, tingsrétt etc.

Yttrande (om) enligt lagen om unga lagovertradare (LUL)
Overklaganden

Kallelse till mote med handlaggare m.m.

Ensamkommande barn

Beslut i enskilt &rende

Inkomna och utgdende handlingar av betydelse i arendet
Utredningar i enskilt &rende

Uppréattade handlingar av betydelse i arendet
Overenskommelser

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Gallras vid
inaktualitet

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Uppdateras var 6:e manad ibland var 3:e manad
Uppdateras var 6:e manad. T.ex. omprdva varden. Om
upphdrande av varden sa inleds en ny utredning

T.ex. kring umgange

Ex. arbetsplaner, handlingsplaner, vardplaner,
Overenskommelser.

Fors till personakt nér de ej langre behovs i
verksamheten. OBS! Vid enskilt bedriven verksamhet
overlamnande efter avtal till kommunen.

Personakterna sorteras i personnummerordning och
levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning



Anmaélan till halsoundersokning

Beslut fran Migrationsverket

Underlag for atersokning av utgivet bistand

Kvinno- och mansjour

Verksamhetshandlingar

Hantera medling vid brott

Medlingsuppdrag forfragan fran polis eller socialtjanst

Dom géallande ungdomstjanst, ungdomskontrakt, straffvarning

fran tingsratt eller hovratt.
Kallelse till Tingsratt gallande forhandling

Arbetsplan géllande ungdomstjanst

Handlingar som ror medling

Vuxna
Bistand vuxna
Anmaélan som resulterar i &rende

Anmalan
Forhandsbesked om att inleda arende

Gallras vid
inaktualitet
Gallras vid
inaktualitet
Gallras vid
inaktualitet

Bevaras
Gallras vid
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras efter 5 ar
Gallras efter 5 ar

Finns hos god man

Finns hos atersokare, ekonom. Beslutet i diariet?

Om av vikt diariefors.

Insatser bade for kommuninvanare och asylsokande

Ex. El-avsténgning, hyresskuld, orosanmélningar och LOB-
anmalan. Kronologisk parm kan anvandas eller
kommunens allmanna diariesystem. Notering gérs om att
arendet overforts till verksamhetssystem. OBS! Om man
inleder utredning inom tre dagar behdver drendena ej
registreras.



Anmalan som inte resulterar i arende

Anmalan
Underlag
Beslut om att inte inleda utredning

Brev till den enskilde som berors

Kallelse

Register Gver anmalningar,rapporter och meddelanden som inte
ger upphov till &rende
Uppaifter/handlingar i personakt

Anmélan
Ansokningar med bilagor

Gallras efter 5 ar
Gallras efter 5 ar
Gallras efter 5 r

Gallras efter 5 ar

Gallras efter 5 ar

Gallras efter 5 ar

Se anmarkning

5 ar/Bevaras
5 &r/Bevaras

Ex. El-avstédngning, hyresskuld, orosanmaélningar och LOB-
anmalan. Kronologisk parm kan anvéandas eller
kommunens allménna diariesystem. Notering gors om att
arendet overforts till verksamhetssystem. Obs
personnummer far ej finnas i arenden.

Ex. El-avstédngning, hyresskuld orosanmalningar och LOB-
anmélan. Kronologisk pdrm kan anvéndas.

Vid el-avstangning och hyresskuld skickas erbjudande om
hjélp eller erbjudande om att fa en tid.

Kallelse skickas om mgjligt vid LOB. Om ingen kontakt
sker med den enskilde s& avslutas arendet

Motsvaras av kronparm eller diariet

Personakterna sorteras i personnummerordning och
levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning.
Personakten och samtliga handlingar déri gallras 5 ar efter
sista anteckning. Fodda 5, 15, 25 undantas fran gallring
foér forskningens behov.



Ansokningar till institutioner om vard
Ansokningar om vard enligt LVM, med bilagor
Begéaran om handréackning

Beslut och domar i forvaltningsdomstol

Beslut i enskilt &rende om bistand och/eller insats
Beslutsunderlag

Dokumentation av planering rorande enskild samt
Overenskommelser

Droganalyser

Handlingar rérande understallning till férvaltningsratt
Journaler med bilagor fran HVB

Registerkontroller som utgor underlag for beslut
Samtycke

5 &r/Bevaras
5 &r/Bevaras
5 &r/Bevaras
5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras

5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras
5 &r/Bevaras

Galler endast LVM
Galler LVM och begars av polis

Ex. arbetsplaner, handlingsplaner, 6verenskommelser,
vardplan, genomfoérandeplan
Svaret pa analysen

| LVM-utredning till polis ibland

Informationsutbyte t.ex.



Utredningar i enskilt arende

Overklaganden med bilagor, Yttrande

Kallelser till rattegdng, méte med handlaggare mm
Anmadlan till hélsoundersdkning

Meddelanden fran hyresvard

Meddelanden om utskrivning fran HVB eller liknande

Remisser

Serviceinsatser vuxna
Minnesanteckningar kring klienter

Anhdrigprogram
Begaran om registerutdrag

Begaran om registerutdrag fran andra myndigheter

Begaran om registerutdrag fran foretag
Begaran om registerutdrag fran enskilda

Begaran om yttrande

5 &r/Bevaras
5 &r/Bevaras
Se anmarkning

Gallras vid
inaktualitet
Gallras vid
inaktualitet
Gallras vid
inaktualitet
Gallras vid
inaktualitet

Gallras vid
inaktualitet
Gallras vid
inaktualitet

Gallras vid
inaktualitet

Gallras vid
inaktualitet
Gallras vid
inaktualitet

Kallelser av klient i journalsystemet 5 ar/Bevaras.
Kallelser till rattegdng gallras nar akt avslutas.

Oplanerat- via telefon, mail, fax eller utskrivning
Fran sjukvarden

Rad och stod kring bl.a. missbruk.

Regelratta registerutdrag som enbart har tillfallig
betydelsen fér den som fragar

Inkommer fran ex. transportstyrelsen, férsvarsmakten,
kriminalvard, aklagare, tingsratt och polis.

Inkommer fran ex. konsulter och familjehem

Yttranden ar regelratta utredningar gjorda for
myndigheter i olika &renden ex. kérkortsarenden,
vapendrenden och handrackning. Sorteras i
personnummerordning i personakt och levereras till
arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning.

Personakten och samtliga handlingar déri gallras 5 ar efter
sista anteckning. Fodda 5, 15, 25 undantas fran gallring
for forskningens behov.



Yttrande till Férsvarsmakten/hemvérnet

Yttrande till polismyndighet
Yttrande till kriminalvard
Yttrande till Transportstyrelsen
Hantera medling vid brott

Familjeratt
Faderskapsarenden

Faststallande av S-protokoll, utredning av faderskap

Foranmélan om faderskap och foraldraskap
Begaran om faststallande av faderskap/foraldraskap fran annan
kommun

Underréattelse fran Skatteverket om nyfott barn
Begéran om faststéllande av faderskap/foéréldraskap
Forsta brevet till modern

Kallelse mote

S-protokoll
Bekraftelse/Faderskapsbekraftelse

Se anmarkning

Se anmarkning
Se anmarkning
Se anmarkning

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Ex. Forsvarmaktens/Hemvérnets forfragningar. Yttrandet
ar underlag for sdkerhetsklassning inom Forsvaret och
géller i 5 ar hos dem innan ny
sakerhetsklassning/forfragan maste goras.

Yttrandet ar underlag for vapenlicens

Yttrandet ar underlag for kbrkortsarenden

Personakterna sorteras i personnummerordning och
levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista
anteckning

S-protokoll. Detta protokoll ska anvandas, om parterna ar
sambor och 6vertygade om att

barnet &r deras gemensamma eller kommit till genom en
assisterad befruktning

och inga omstandigheter har kommit fram som
ifragasatter faderskapet.

Begaran fran gravid.

Paminnelse gar ut om hon ej hor av sig
Oftast inga uppgifter, kommer de ej pd mote s noteras
det ddremot i verksamhetssystem



Anmélan om gemensam vardnad

Journalanteckningar

Bevaras

Bevaras

Intyg (ultraljudsundersékning, forlossning, utveckling, assisterad Bevaras

befruktning etc.)

Faststallande av MF-protokoll, utredning av faderskap

Underréattelse fran Skatteverket om nyfott barn
Underréttelse fran Skatteverket om inflyttat barn
Begéran om faststallande av faderskap/foraldraskap
Forsta brevet till modern

Kallelse méte

Handlingar uppréattade efter begéran av bistand fran annan
kommun eller beslut i nAmnd att flytta &rendet till annan
kommun

Handlingar kring begdran om hjalp fran utrikesdepartementet
Kallelse mote

MF-protokoll
A-protokoll (Aktamansprotokoll)

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

MF-protokoll. Detta protokoll ska anvandas, om parterna
inte &r sambor, eller om de &r sambor och
omstandigheter kommit fram som ifragasatter
faderskapet. Om modern uppger att flera man
forekommer inom eller i anslutning till den beraknade
konceptionstiden, ska ett MF-protokoll upprattas och
numreras for var och en av mannen.

Paminnelse gar ut om hon ej hor av sig

Oftast inga uppgifter, kommer personen ej pa mote sa
noteras det daremot i verksamhetssystem

Géller utpekad man



Intyg

Handlingar i rattsgenetiska och rattskemiska undersékningar
Handlingar uppréttade i samband med beslut att fora talan i
faderskaps- eller foraldraskapsérende

Handlingar i &rende rorande hévande av faderskap eller
foraldraskap

Handlingar som uppréttats i samband med utredning om
nedlaggning av faderskapsutredning
Domstolshandlingar/domar
Bekréftelse/Faderskapsbekréftelse

Anmélan om gemensam vardnad

Svar till Skatteverket om faststalld fader/féralder

Kopia av ndmndens protokoll

Inkomna och upprattade handlingar av tillféllig betydelse och
/eller rutinmassig karaktat

Fasstéllande av FOR-protokoll, foraldrarskapsutredning
FOR-protokoll for utredning av foraldraskap

Bekraftelse av foraldraskap

Anmalan om gemensam vardnad i samband med bekraftelse pa

foraldraskap

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Gallras vid
inaktualitet

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

T.ex. ultraljudsundersokningar, férlossning, utveckling

Faderskaps-, foraldraskaps- erkdnnanden/-bekraftelser

Ex Forsakringskassans forfragan om faderskap eller
Provtagning

FOR-PROTOKOLL. Detta protokoll ska anvandas, om ett
barn har kommit till genom en assisterad

befruktning enligt lagen (2006:351) om genetisk integritet
m.m. med samtycke

fran den kvinna som var moderns maka, registrerade
partner eller sambo vid

befruktningstillfallet.



Samtycke fran maka, registrerad partner eller sambo

Journalanteckningar

Underlag for att behandlingen av insemination skett pa svenskt
sjukhus enligt lagen (2006:351) om genetisk integritet eller pa
behdrig klinik i utlandet

Faststallande av EN-protokoll, utredning av foraldrarskap
ensamstéende kvinna
EN-protokoll for utredning av ensamstaende

Intyg eller kopia pa patientjournalen fran tillfallet da
behandlingen som ska ha lett till befruktningen skedde.

Underlag och beslut som uppréttas i samband med utredning om
nedlaggning av faderskapsutredning

Adoptioner

Aktualiseringsintyg

Anmalan om forslag pa barn
Ansokan till tingsratt om adoption
Ansokningar med bilagor

Beslut, medgivande

Beslutsunderlag

Beslut/domar

Handlingar rérande barnets ursprung
Intyg om adoptionsutbildning

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

EN-PROTOKOLL. Detta protokoll ska anvéandas om ett
barn kommit till genom assisterad befruktning enligt
lagen (2006:351) om genetisk integritet m.m. och modern
vid behandlingen var en ensamstaende kvinna.

Personakterna sorteras i personnummerordning och
levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista
anteckning. Om adoptionen inte genomforts sa ska
handlingarna gallras efter fem ar.

Ex. om medgivande



Referenser

Samtycken med bilagor

Tingsrattens dom

Uppfoljningsrapporter

Utdrag ur socialregister/polisregister

Utredningar

Myndigheten for familjeratt och foraldrarskapsstod
Yttranden fran behandlande lakare

Yttrande fran Myndigheten for internationella adoptioner
Arendeblad, journalblad

Aterkallelse av medgivande

Kallelser till rattegang, méte med handlaggare mm

Medgivande till socialndmnden att hamta uppgifter ur andra

register, sekretesseftergift
Vérdnads-, boende- och umgangesarenden (VBU-arenden)

Anstkan om kontaktperson vid umgéange

Av socialnamnden godkanda avtal om boende, vardnad, umgange

Avtal som inte blivit godkanda

Begaran fran domstol om genomfdérande av samarbetssamtal
och/eller umgéngesstdd i VBU-&renden

Begaran fran domstol om upplysningar eller utredning i VBU-
arenden

Domar i VBU-arende

Inkomna och utgdende handlingar av betydelse i arendet

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Gallras vid
inaktualitet
Gallras vid
inaktualitet

5 &r/Bevaras
5 &r/Bevaras

5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras

5 ar/Bevaras

5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras

T.ex. anteckningar fran hembesok

Personakterna sorteras i personnummerordning och
levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista
anteckning. Gallras nar barnet fyllt 18 ar. Fodda 5, 15, 25
undantas fran gallring for forskningens behov.

Ex. brev fran parterna eller ombud, uppgifter fran
referenspersoner, lakarutlatande, brev till andra
myndigheter begaran om registeruppgifter och begéran
om uppskov



Handlingar som inkommit i samband med genomférande av

umgangesstod, t.ex. rapport fran umgangesstodjande
Kallelser till rattegdng, méte med handlaggare mm
Kontrakt/avtal med kontaktperson

5 &r/Bevaras

5 &r/Bevaras
5 ar/Bevaras

Meddelande till Skatteverket, CSN, Forsakringskassan om godként 5 ar/Bevaras

avtal

Motivering och beslut till att nAmnden inte godkant avtal
Personbevis

Patalande om god man till tingsratt

Rapporter fran kontaktperson

Redovisning till domstolen om utfall av umgangesstod
Uppdrag att utse kontaktperson

Uppréattade handlingar av betydelse i arendet

Utdrag ur socialregister/polisregister
Utredningar i namnérenden till tingsratten

Aktenskapslicens

Arendeblad

Overenskommelser

Anteckningar forda i samband med samarbetsavtal

Brev till parterna infor och under samarbetssamtal

Meddelanden fran domstol om &ktenskapsskillnad m.m.
betraffande personer som saknar personakt
Skriftlig begaran om samarbetssamtal

Namnéarenden

5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras
5 ar/Bevaras
5 &r/Bevaras

5 &r/Bevaras
5 &r/Bevaras
5 ar/Bevaras

5 ar/Bevaras
5 &r/Bevaras

Se anmaérkning

Se anmarkning

Gallras efter 2 ar

Se anmarkning

Ex. utredning och andra upprattade handlingar i samband
med upplysningar eller yttrande till domstolen, handlingar
i samband med underrattelse om beslut/yttrande

Kommunerna yttrar sig i vissa fall till Lansstyrelsen
angéende &ktenskapslicenser enl 15 kap 2 § AktB

Gallras sa snart samtalen avslutats och uppgifter 6verforts
till avidentifierad statistik

Gallras s& snart samtalen avslutats

Gallras sa snart samtalen avslutats och uppgifter verforts
till avidentifierad statistik

Utredning och yttrande kring byte av barns efternamn
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Begaran om yttrande fran domstol
Utredning och yttrande till domstol Gar tillbaka till
domstol
Medling

Radgivning och stéd vid oklarheter kring vardnad, boende

och/eller umgénge

Ansdkan om godkannande av avtal

5 ar/Bevaras

Av socialnamnden godkénda avtal om boende, vardnad, umgéange 5 ar/Bevaras

Avtal som inte blivit godkanda 5 ar/Bevaras

Journalanteckningar och underlag for avtal 5 ar/Bevaras

Motivering och beslut till att némnden inte godként avtal 5 ar/Bevaras

Meddelande till Skatteverket, CSN, Forsakringskassan om godkant 5 ar/Bevaras
avtal

Samarbetssamtal

Minnesanteckningar forda i samband med samarbetssamtal

Se anmarkning

Brev till parterna infor och under samarbetssamtal
Skriftlig begaran om samarbetssamtal

Se anmarkning
Se anmarkning

Ekonomiskt bistand

Gallras efter 3 ar

Véardnad, boende och umgange

Gallras sa snart samtalen avslutats och uppgifter 6verforts
till avidentifierad statistik

Gallras sa snart samtalen avslutats

Gallras sa snart samtalen avslutats och uppgifter verforts
till avidentifierad statistik

Personakterna sorteras i personnummerordning och
levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista
anteckning. Personakten och samtliga handlingar déri
gallras 5 ar efter sista anteckning. Fodda 5, 15, 25
undantas fran gallring for forskningens behov.



FOrsorjningsstod

Ansokan om ekonomiskt bistand 5 ar/Bevaras Blankett

Bilagor till ans6kan/beslutsunderlag Se anmarkning T.ex. uppgifter kostnader for arbetsresor, kopior pa
hyresavi, hemférsakring, [dnespecifikation, kontoutdrag,
kopior pa rakningar, anstallningsavtal, lakarintyg, "sokta
jobb", inbetalningar till fackférening/a-kassa, redovisning
av skulder, barns tillgangar. Gallras efter 2 ar under
férutsattning att notering i personakten skett av uppgifter
om bilagan (typ av bilaga samt summa)

Uppgifter om bilaga samt summa som noterats i personakten 5 ar/Bevaras

Utredning 5 ar/Bevaras

Beslut 5 ar/Bevaras

Fullmakt/avtal 5 ar/Bevaras Aterkrav, formedlingskonto, forskott formén, god man
Samtycke 5 ar/Bevaras

Registerkoll som underlag for beslut Se anmarkning Handlaggaren kan titta men inte spara

Foretagskoll, bilregister 5 ar/Bevaras

Skriftlig information fran andra aktorer 5 ar/Bevaras Beslut fran Forsakringskassan om t.ex. forskott formaner



Overklagan med bilagor 5 &r/Bevaras

Yttrande 5 ar/Bevaras

Dom 5 ar/Bevaras

Handlingar som inte tillhor ett &rende och inte ger upphov till

arende (kronologisk parm - kronpéarm) Gallras efter 5 ar

Beslut fran Migtrationsverket 5 ar/Bevaras

Underlag for atersokning av utgivet bistand Gallras efter 7 ar

Schablonersattning Gallras efter 7 ar

Doddsboanmalan Inges till Skatteverket. Forvaras i personnummerordning

Anstkan Gallras efter 5 ar

Utredning/beslut Gallras efter 5 ar Allt underlag som behovs for att se vilka tillgangar som
finns. Ex. kontoutdrag, faktura for begravning, deklaration

Dodsboanmalan Gallras efter 5 ar Blir det ja sa dverfors darendet till ekonomiskt bistand. Om

forutséattningarna for dédsboanmalan ej ar uppfyllida
hénvisas till bouppteckning. Sjalva dédsboanmélan inges
till Skatteverket.

Formedlingsmedel

Ansokan 5 ar/Bevaras
Avtal 5 &r/Bevaras
Fullmakt 5 &r/Bevaras
Fakturor Gallras efter 2 ar Parm till revision. Kan gallras under forutséttning att

notering i personakten skett av uppgifter om bilagan (typ
av bilaga samt summa)
Uppgifter om bilaga samt summa som noterats i personakten 5 ar/Bevaras



